
MANUTENÇÃO

Checklist
pré-parada

30 pontos críticos para avaliar se a sua parada de manutenção

está pronta antes do desligamento.

T-90

Escopo, planejamento e
suprimentos

T-30

Pessoas, segurança e
mobilização

T-7

Execução, governança e kick-off
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Como usar este checklist
Percorra os 30 pontos com a equipe de planejamento da parada. Cada item admite três

respostas: Pronto, Em andamento ou Não iniciado. Ao final, some os resultados e consulte a

régua de prontidão na última página. Os números em laranja marcam os pontos sem plano B,

detalhados na Regra de ouro.

T-90

Primeira aplicação, 90 dias antes
do desligamento. Foco nas Fases 1
e 2: escopo congelado e
suprimentos no relógio da parada.

T-30

Segunda aplicação, 30 dias antes.
Fases 2 e 3 fechadas:
contratações, mobilização,
qualificações e segurança.

T-7

Aplicação final, 7 dias antes. Fase
4 pronta: governança da execução
testada antes do primeiro dia de
parada.

A evolução entre as três aplicações é o melhor indicador da saúde do planejamento — mais do que o
resultado de qualquer aplicação isolada.

FASE  1 Escopo e planejamento Aplicar em T-90 · 8 itens

PRONTO
EM

ANDAMENTO
NÃO

INICIADO

1
O escopo da parada está formalmente congelado, com data de
congelamento registrada e comunicada a todas as áreas?

2

Existe processo definido de triagem para serviços adicionais
descobertos após o congelamento, com critérios e alçada de decisão
claros?

3
A WBS está detalhada até o nível de pacote de trabalho, com
metodologia AWP ou equivalente?

4
O cronograma-mestre está montado (Primavera / MS Project), com
caminho crítico identificado e validado pelas disciplinas?

5
As interferências entre frentes simultâneas foram mapeadas e
resolvidas no sequenciamento, não deixadas para a execução?

6
O orçamento da parada está aprovado, com reserva de contingência
definida e regras de uso estabelecidas?

7
A análise de riscos da parada foi realizada (técnica, prazo, custo,
SMS) com planos de resposta para os riscos principais?

8
As lições aprendidas da parada anterior foram revisadas e
incorporadas ao plano atual?
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Itens com marca laranja na margem são os pontos sem plano B — ver a Regra de ouro na página 04.

FASE  2 Suprimentos e contratações Aplicar de T-90 a T-30 · 7 itens

PRONTO
EM

ANDAMENTO
NÃO

INICIADO

9
Todos os materiais de longo lead time estão identificados, comprados
e com data de entrega confirmada antes da janela?

10
Os pedidos críticos estão sob diligenciamento ativo, com contato
regular com fornecedor e alerta antecipado de risco de atraso?

11
Sobressalentes e peças de reposição estão reservados no estoque, com
saldo físico conferido (não apenas saldo de sistema)?

12
A documentação técnica dos materiais (certificados, laudos, data
books) está completa e válida para o momento do uso?

13
Os contratos de serviços especializados estão assinados, com escopo,
SLA e critérios de medição definidos?

14
Fornecedores críticos confirmaram mobilização com antecedência:
equipes, equipamentos e datas?

15
Equipamentos de apoio (andaimes, guindastes, ferramentas especiais)
estão contratados e com logística de chegada programada?

FASE  3 Pessoas e segurança Aplicar em T-30 · 7 itens

PRONTO
EM

ANDAMENTO
NÃO

INICIADO

16
O quadro completo de mobilização está fechado: quantitativo por
disciplina, por frente e por turno?

17
Todas as qualificações e certificações obrigatórias dos profissionais
foram verificadas antes da mobilização?

18
Os treinamentos de SMS específicos da parada foram planejados, com
datas e listas de presença controladas?

19
O sistema de permissões de trabalho (PT) está definido: fluxo,
emitentes, aprovadores e integração com isolamentos?

20
Os isolamentos de processo (elétricos, mecânicos, de linha) estão
planejados, com responsáveis e sequência definidos?

21
O controle de acesso ao site está estruturado: credenciamento, EPIs e
verificação na entrada?

22
O plano de resposta a emergências da parada está atualizado e
comunicado, incluindo brigada, rotas e ponto de encontro?
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FASE  4 Execução e governança Aplicar em T-7 · 8 itens

PRONTO
EM

ANDAMENTO
NÃO

INICIADO

23
A reunião de kick-off com todas as frentes está agendada, com pauta
e materiais preparados?

24

O RDO eletrônico e os dashboards de acompanhamento estão
configurados e testados, com visibilidade em tempo real desde o dia
1?

25
O ritual diário de progresso está definido: horário, participantes,
formato e regra de escalonamento de desvios?

26
Os critérios de reprogramação estão acordados: quem decide, com que
dados e em quanto tempo?

27
A logística de canteiro está resolvida: áreas de vivência, alimentação,
transporte e armazenamento temporário?

28
O plano de comissionamento e recondicionamento pós-parada está
detalhado, com responsáveis e critérios de aceite?

29
O processo de fechamento está definido: encerramento de OS,
atualização do CMMS e desmobilização programada?

30
A análise pós-parada está agendada desde já, com comparativo
realizado × planejado e registro de lições aprendidas?

REGRA
DE  OURO

Um único item Não iniciado entre os pontos 9, 11, 17, 19 ou 20 é suficiente para colocar a parada

em risco, independentemente do resultado total. Materiais de longo lead time, saldo físico
conferido, qualificações, permissões de trabalho e isolamentos são os pontos sem plano B.

REGISTRO  DA  APLICAÇÃO

RESPONSÁVEL  PELA  APLICAÇÃO DATA APLICAÇÃO  (T-90  / T-30  / T-7)

OBSERVAÇÕES  E  PLANO  DE  AÇÃO
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Régua de prontidão
Some os itens marcados como Pronto e localize a faixa correspondente.

RESULTADO LEITURA AÇÃO  RECOMENDADA

26–30
Parada com planejamento maduro Manter ritmo; atenção aos itens em andamento restantes.

18–25
Prontidão parcial, riscos localizados Plano de ação imediato para os itens não iniciados das Fases 1

e 2.

10–17
Planejamento em risco Revisão estruturada do plano; avaliar reforço da equipe de

planejamento.

< 10
Risco crítico de desvio de prazo,

custo e segurança
Reavaliar a viabilidade da data da parada.

APLICAÇÃO  T-90

Total de itens Pronto

APLICAÇÃO  T-30

Total de itens Pronto

APLICAÇÃO  T-7

Total de itens Pronto
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Sobre a Infotec Brasil

Há mais de 40 anos entregamos serviços gerenciados de engenharia, manutenção e

logística para as maiores operações industriais do país. Na solução de Planejamento e
Controle da Parada de Manutenção, assumimos a parada como projeto crítico de negócio:
metodologia AWP, equipes multidisciplinares, gestão integrada de suprimentos e controle
rigoroso da execução.

+40
ANOS  DE  HISTÓRIA

+4.200
PROFISSIONAIS

+600
PROJETOS  ENTREGUES

Quer avaliar a prontidão da sua próxima parada com um especialista?

www.infotecbrasil.com.br · contato@infotecbrasil.com.br


